


Générer un modele de document

1. Créer un modéle de document
2. Editer le modéle de document
3. Uploader le nouveau document
4. Créer un nouveau champ

5. Créer un email et ajouter un bouton
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Etape 1: Créer un modele de document

- Mon événement > Modeéle de
document > +

- Sélectionner un modele de
— document
e e Exemple : Récapitulatif de
% Liste de taches Vi facture & Com ma nde
e document

O Plages de disponibilité - Sé|eCti0nner « F|Ch|er PDF »
comme type de fichier a générer

INWINK - TRAINING CSM > BORIS > TEST CREATION DE VOS EVENEMENTS AVEC INWINK ~10 0

"inwink — TOUS LES TEMPLATES DE DOCUMENT (1) CMS || PREVIEW WEB || SITE WEB || AIDE EN LIGNE "1 Ay e

- () Vuepardéfautv Y/ ) et
MON EVENEMENT ) P vy Qo I @

PROGRAMME

AJOUTER UN MODELE DE DOCUMENT X
BILLETTERIE
1. Sélectionnez une catégorie de 2. Choisir un modéle
PARTENAIRES documents
* Récapitulatif de commande Lol
INTERACTIVITE Participants 8
™ Commandes (1)
AJOUTER UN TEJAPLATE DE DOCUMENT X
Nom
Description

Type de fichier a ganérer *

Maditier

TYPE DE FICHIER A GENERER*

ANNULER Fichier PDF (pdf)

EN 47 fichier
Fichier Word [doex)

Imaae (ipes)
@ - -




Etape 2 : Editer le modeéle de document

AJOUTER UN TEMPLATE DE DOCUMENT X

. . - k
Nom |

Facture
inuarink

33 rue du Faubourg Saint-Antoine
75011 Pariz

France

Description

Type de fichier a générer *

Modifier

==<|_regt.companyliuppers:

Laapomsnumberl=>

<=[_roat hillingaddress]]-upperz>
=<[_raerhillingzipcode] upper=»
<= reAtkilingcivy] -upper==
=<[_reatkillingcountny] uppers>

Fichier Word (docx) Q

| COMMANDE N° <<[_root. OrderUnigueld]>>

Modéle (format .docx) *

Hom - <<[ roct.OrderZPerson.fi

FR @& fichier EN (& fichier

00

op

elfirstCaps= =<[_root.Order2Person.lastname] uppers==

_Aicket Prix HT TVA % Prix TTC
Titre * rezch [_item in ==[_irem,BuvPrise, | =<[item.BuweNan | <<l i
rderitems]>=<<[_item.Orderltem2 Ht]:"Fr==€ J"Fres 5 ] FEE €
. Product.name|>==<if =< fforeach=>
ANNULER GALERIE DES MODELES FNREGISTRER [_item.Orderltem2Parson.Anyl)J=>
<<[_item OrderitemParson firstnams]==
<<[_item.Orderftem2Person lastname]s=<=ifs=<
<if [_item_Orderltem2DiscountCode Any(]]==
Code de réduction :
<<[_iram Orderfram?NisrnuntCades Cade]es<s/if:
7 ’ =
- Télécharger ce document T <
réduction :
£ ) pay ) <=[_root.Order2DiscountCode.Code]=>
- Modifier I'en-téte et I'adresse T T o
Fres € Fre=€

- Conseil : Si vous avez plusieurs
événements par audience, nous
vous conseillons d'ajouter le
trigramme de I'événement aprés
Commande n° afin de
différencier les commandes d’un
point de vue comptable
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Etape 3 : Uploader le nouveau document

MOPITIER 1 MOBELE BE BOSEMENT 8 - Une fois le fichier word modifié,
/ supprimer le fichier dans le back
Nom office

facture

- Uploader le nouveau fichier
- Si vous avez un événement en

Description

p double langue, il faudra
Type de fichier a générer ° également uploader le fichier en
Fichier PDF (pdf) o Modifier anglais
Modeéle (format .docx) * .
MODIFIER LE MODELE DE DOCUMENT X
FR @& R%C3%A9capitulatif%20de%20commande.docx EN
Détail Historique
ANNULER Nom

- facture

Description

Type de fichier a générer *

Fichier PDF (pdf) € odifier

Modéle (format .docx) *

FR| ‘@ EN ‘@ ‘

~

@ . . k ANNULER GALERIE DES MODELES ENREGISTRER



Etape 4 : Ajouter un nouveau champ

W inwink

MON EVENEMENT
PARTICIPANTS
PROGRAMME

BILLETTERIE
Billets
Codes de réduction

Toutes les commandes

PARTENAIRES

INTERACTIVITE

W inwink

CMS PREVIEW WEB SITE WEB

COMMANDES (8)

() Vue par défaut ¥

Infos
TICKETS ~ YV  PRENOM Y Nom

Q)
=

Jean Claude

{0

Acheteur Acheteur

Organiser les colonnes

Facture

Infos

Tickets

Acheteur
Prénom

Acheteur
Nom

Acheteur

Email

Code de réduction utilisé

Code
Mode de paiement
Statut

Date de paiement

- Ajouter un nouveau champ dans

« Toutes les commandes »




Etape 4 : Créer un nouveau champ

GESTION DES CHAMPS X

- Sélectionner « Template de
document »

- Choisissez le modele de
document

. o N° TVA (TEXTE) i A
IMAGE PAYS (TEXTE) 8

ADRESSE (TEXTE)

NOMBRE
COMPLEMENT D'ADRESSE (TEXTE)
DATE
VILLE (TEXTE)
EMAIL CODE P, (TEXTE)
FACTURE (TEMPLATE DE DOCUMENT) EDITER LE DETAIL DU CHAMP
TEMPLATE DE
DOCUMENT Iy / )
Détails 4\ Template Parométres avancés

IMPORTER EXPORTEF Template

— Selectionngzn template

Selectionnez un template

facture

ANNULER VALIDER

W inwink



Etape 5 : Créer 'email de commande

Créer un email de commande
Ajouter un bouton Facture

Ajouter le lien URL suivant :
1. Sélectionner une catégorie d'email 2. Choisir un modéle {{Order.XXXXXXX | template.format }}

@ Participants (19) - * Commande : paiement validg, sans badge Remplacer 8 0.0.0.0.0.0.8 par Ie COde
technique du champ créé

AJOUTER UN MODELE D'EMAIL

* Commande : paiement validé avec téléchargement de badge

2 Partenaires (5)

* Commande : confirmation de demande de facture ;
HeH o q EDITER LE DETAIL DU CHAMP X
4@ Invitations partenaires (1)

* Commande : paiement validé, badges inclus Détalls Template Paramétres avancés

Commandes

Texte indicatif

e e —————— | ™ o
PERSONNALISER L'EMAIL X Description

Modéles proposés

Créer unmodele PR Vi en Vi
38 Sections & blocs ¢/ Contenu & style
~ A A
Contenu ~ Choisissezlalangue: Frangais Ak Couleur arrigre plan Couleur fond
ANNULER item person registeredwithdiscountcode| Remarqus
i i~ end ~Tii- end -1} " Y B Vs
URL v
L crrwre Toral T Tordertotait]
[lorder.facture | template.format }] format ' J} A YA
eformat est incorrect {{order.totalttc|
[{order.facture | template.format J} b < Code technique :  facture 7I50

ANNULER m

Style ~ Cliquez ici !

Palice Cordialement,

Aria v

Taille de police . : )
v L'équipe organisatrice

.‘ i nw i n k ANNULER PREVISUALISER
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